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TESIS O TRABAJO FINAL DE GRADO

La Tesis o Trabajo Final de Grado (TFG) es un requisito para el acceso a la titulacion
en las carreras universitarias de la UCOM. Existen normas y procesos para
concretar la elaboracion de la tesis, los cuales cada estudiante debe conocer en
profundidad antes de dar inicio al trabajo.

1. Disposiciones Generales para el TFG

1.1. Las normas establecidas en este documento rigen el disefio, elaboracion
y defensa del TFG. El mismo, debe ser realizado por los estudiantes de la
Universidad Comunera (UCOM) para poder acceder a la titulacion
correspondiente de sus carreras.

2.2. El TFG debe ser un trabajo de investigacién original de disefios
cualitativos, cuantitativos, o una combinacién cuali-cuanti, y de autoria
propia del estudiante. Ademas, debe ser realizado con el rigor cientifico
apropiado al disefio escogido.

2.3. El TFG debe basarse en el area de formaciéon (carrera) de cada
estudiante. Debe incluir elementos metodoldgicos, teodricos y/o practicos.
Debe existir dentro de las lineas de investigacién de la Universidad.

2.4. EI TFG puede realizarse de manera individual o en pareja (2 personas).
2.5. Todo el proceso debe ser guiado por un tutor asignado y por un tribunal
(3 personas) que sera designado por la universidad.

2. Procesos del TFG

El TFG debera ser realizado en seis etapas distintas dentro de los periodos
establecidos por la Universidad.

2.1. Etapa de inscripcion.
Para poder acceder al proceso de elaboracion de TFG el estudiante debe:

e Tener Matricula de Proceso de Tutoria activa.
e Estar al dia con las obligaciones administrativas.

e Contar con sus respectivos estados académicos completos, verificados
por la Secretaria General de la Universidad. Los estudiantes no podran,
en ningun caso, defender su TFG, sin haber concluido la malla
curricular completa de la carrera.

e Presentar la documentacion personal requerida por Secretaria
General, de acuerdo a la normativa para registro de titulos.
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e Escoger un tutor, de acuerdo a la ndmina de tutores oficiales de la
institucion, previa aceptacion del docente. En caso de solicitar un tutor
externo, el mismo debera ser admitido por la Secretaria General de la
Universidad.

e Estudiantes que hayan iniciado la carrera en el afio 2019 en adelante,

se regiran por el articulo 144 del Compendio de Normativas
institucionales:
“El estudiante tendrd un plazo de 4 (cuatro) afios para cumplir con las
exigencias de titulacion que se disponen en el presente Reglamento, a
contarse desde la fecha de haber concluido la malla curricular de la
carrera cursada. Vencido este plazo, deberd sujetarse a un proceso de
actualizacion obligatoria, conforme a las exigencias del Consejo Superior
Universitario”

En estd etapa, se asignara oficialmente un tutor que guiara al
estudiante en la elaboraciéon del anteproyecto, protocolo vy
elaboracion del TFG. El tutor debe reunirse con el estudiante 10 (diez)
veces por un periodo de una hora durante el proceso de TFG. Esto
permitira que el estudiante pueda avanzar acorde a las revisiones y
sugerencias. El tutor debera tener un registro de las reuniones con el
estudiante con las principales sugerencias realizadas al documento. La
UCOM dispondra para los tesistas un formato de tesis.

2.2. Etapa de elaboracion y aprobacién del TFG propuesto por el estudiante.

Periodos de aprobacion de tesis seran establecidos por la Universidad
segun el calendario académico y sera comunicado al estudiante al
momento de la solicitud de aprobacion del TFG..
En esta etapa, el estudiante debe remitir un ante-proyecto y/o protocolo
de tesis ante el tribunal compuesto por 3 (tres) personas. Este tribunal se
cerciorara que el proyecto sea viable y cientificamente apropiado. El
tribunal contara con una rubrica para calificar el documento, donde
consten los contenidos exigidos para la elaboracion de la tesis. Dara
recomendaciones por escrito y sugerencias orales. En esta etapa el
estudiante recibe una valoracién de aprobado o reprobado. En caso de
ser reprobado debe realizar esta etapa nuevamente.

2.3. Etapa de inscripcion del titulo del TFG.
Una vez aprobado el anteproyecto y protocolo, el estudiante debe remitir
el titulo de su TFG.
El departamento académico dispondra cada afio lectivo el cronograma
de elaboracion, presentacion y defensa de los TFG.
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2.4. Etapa de presentacion de avances del TFG.

El estudiante debe presentar al tribunal los avances de su TFG. Esta
reunion puede ser presencial o virtual y debe llevarse a cabo 3 (tres)
meses luego de la aprobacién del anteproyecto. El estudiante utilizara
medios audiovisuales y tendra 20 minutos para exponer sus avances.
Posterior a su presentacion, el tribunal realizara de manera oral sus
sugerencias y apreciaciones y enviara un resumen escrito con
recomendaciones dentro de los 7 (siete) dias habiles siguientes a la
presentacion. En caso que el tribunal decida que el avance no es
satisfactorio, el estudiante debe volver a repetir este proceso en un plazo
no mayor de 2 (dos) meses. Los plazos establecidos en esta etapa
pueden ser modificados por el tribunal, dependiendo del tema y la
complejidad del protocolo en desarrollo.

2.5. Etapa de pre-defensa del TFG

En esta etapa el estudiante debe presentar el TFG finalizado ante el
tribunal. En esta instancia, el tribunal remitirda apreciaciones vy
sugerencias orales al estudiante. Se remitira un informe escrito dentro de
7 (dias) habiles, luego de concluida la presentacion por parte del
estudiante. El tribunal debe decidir si el TFG cumple con todos los
requisitos exigidos para poder pasar a la etapa de defensa. Si el TFG no
es satisfactorio, se debe repetir esta etapa en un plazo no mayor de 1
(un) mes. Salvo que el tribunal considere que el estudiante requerira de
un tiempo mayor, el cual le sera asignado en esta etapa.

2.6. Etapa de defensa del TFG

En estd etapa el estudiante debe remitir su TFG a los miembros del
tribunal evaluador con 10 (diez) dias de anticipacion. Los periodos de
defensa de tesis se estableceran las fechas en el calendario académico.
En esta etapa el estudiante se presentara ante el tribunal para exponer
su TFG. El tribunal asignara la calificacién correspondiente mediante una
rabrica para el efecto. El estudiante podra refutar su nota hasta 3 (tres)
dias luego de la defensa. A continuacion, la UCOM nombrara un tribunal
de revisidn independiente, quien revisara el proceso y emitird un
dictamen definitivo e inapelable.

La defensa del TFG puede ser realizada de manera virtual en casos
especificos que por motivos de fuerza mayor o por medidas de salud
publica. Para el efecto se grabara dicho acto donde se procedera al
cumpliendo del mismo proceso de las tesis presenciales.
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TABLA DE ARANCELES GRADO
(Por estudiante)

Concepto Arancel
Matricula de Proceso de Tutoria Gs 300.000
Tutoria Gs 1.800.000
Predefensa Gs 1.800.000
Derecho a defensa de TFG (Grado) y Emision de Titulo Gs 1.800.000
(Grado)
TOTAL Gs. 5.700.000




